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Smérnice &.2

Inventarizace majetku a zavazki
1.Pfedmét upravy
1.1. Ustanoveni této smérnice vymezuje inventarizaci majetku a zavazka

1.2. Smérnice upravuje inventarizaci majetku a zdvazké v souladu s ustanovenim zakona
€.563/1991 Sb. o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich ptedpisd, a vyhlasky
¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona &.563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ve znéni pozdgjsich predpisi, pro nekteré vybrané uéetni jednotky,
vyhlaskou &. 270/2010 Sb, o inventarizaci majetku a zavazkd a Ceskymi udetnimi
standardy pro nékteré vybrané ietni jednotky, které vedou téetnictvi podle vyhlagky ¢&.
410/2009Sb.

2. Vymezeni a rozsah inventarizace

2.1. Inventarizaci se zjistuje stav ve§kerého majetku a zdvazki a ovétuje se zda
zjiStény skute¢ny stav odpovida stavu majetku a zdvazki v G&etnictvi nebo vznikly
inventarizacni rozdily.

2.2.0Obecné se inventarizace provadi ke dni ¥adné tdetni zavérky.

2.3.Uketni jednotka Je povinna prokézat provedeni inventarizace u vekerého majetku
a zavazkl po dobu 5 let po jejim provedeni.

2.4, Mimofi4dna ucetni zavérka se provadi ke dni, kdy doslo ke zmé&ng v osob& hmotn&
odpove&dného pracovnika, v pfipadé Zivelnych pohrom, loupeZe a na zaklad& natizeni ,
vedouciho Géetni jednotky.

2.5. Inventarizace se provadi:
periodicka - k okamziku sestaveni ucetni zavérky (fadné nebo mimotadné).

2.6. V ptipad€ hmotného majetku vyhlaska rozeznava tyto inventury:

-Prvotni inventuru — Fyzicka inventura hmotného majetku provedena nejdtive 4
mésice pfed koncem roku

-rozdilovou inventuru - dokladova inventura mapujici zmé&ny majetku, které
nastaly v dob¢ od provedeni inventury do rozvahového dne.



3. Plan inventur
3.1. Organizace sestavuje plan inventur nejpozdéji do zahajeni prvni inventury
3.2. Plan inventur obsahuje nejméné udaje o

- pfedpokladaném okamziku zahdjeni a ukonéeni jednotlivych inventur a okamziku,
- ke kterému se zji$tuji skutetné stavy.

- vzniku a zahdjeni ¢innosti jednotlivych inventarizaénich komisi v piipadg, Ze tyto
okamzZiky nejsou shodné s okamzikem zah4jeni inventury, kterou inventariza&ni
komise provadi,

- ukonCeni Cinnosti jednotlivych inventariza&nich komisi v pripadg, ze tento
- okamzik neni shodny s okamzZikem ukonéeni inventury, kterou inventarizadni
- komise provadi.

4. Organizace a zpusob provedeni inventarizace
Pro napinéni poZadavki na organizaci a zplisob provedeni inventarizace uvedenych v §
3 odstaveich 1 a 2 vyhlasky organizace zajisti, aby jeji zamé&stnanci nebo jiné osoby,
ktefi zajiSt'uji provedeni inventarizace, byli s témito skuteSnostmi seznameni. Za
provedeni zodpovida starosta obce.

5. Fyzicka inventura

5.1. Zjistuje skutecny stav u majetku hmotné povahy. Fyzické inventufe podléha hlavng

hmotny majetek, hotovost v pokladng, majetek vedeny v podrozvahové evidenci.

5.2. Skute€ny stav se zji§t'uje zejména pocitanim.

5.3. Fyzickou inventuru hmotného majetku, kterou nelze provést ke konci rozvahovéhodne,
Ize provést v priibéhu poslednich ¢tyt mésict tletniho obdobi, ptipadné v prvnim
mésici nasledujiciho Ucetniho obdobi. Stav majetku se v tomto pfipadé upravuje
o rozdily (pfirtstky a ubytky) mezi datem provedeni inventury a datem Gidetni zavérky.

6. Dokladova inventura

6.1. V pfipade€ pohledavek, zavazkt a majetku, u kterych nelze vizualng zjistit fyzickou
existenci, je zjiSt'ovan skuteény stav dokladovou inventurou.

6.2. Pfi dokladové inventufe je zdkladnim zplsobem zjistovani skute&ného stavu ovéfeni
podle inventariza¢nich evidenci. Dalsi skute¢nosti se provéfuji, pokud je to pro zjisténi
skute¢ného stavu nezbytné.

6.3. U hmotného majetku uloZeného hromadné (uhli apod.) provadime dokladovou inventuru

pokud nelze jinym zptsobem zjistit skute&ny fyzicky stav.



7. Inventurni soupis

7.1. Zjist€ny stav majetku se zaznamenava v inventurnich soupisech, které slou jako
doklady o provedené inventufe. Kazdy inventurni soupis musi byt opatfen pofadovym
Cislem a na posledni strang celkovym souétem penéznich hodnot.

7.2. Nalezitosti inventurniho soupisu:

identifika¢ni ¢islo vybrané ugetni jednotky

uvedeni rozsahu véetné &iselného a slovniho znageni podle smémné Gdtové osnovy,
seznam pfiloh inventurniho soupisu

okamzik zahajeni, okamzik ukondeni inventury a okamZik ke kterému se zjistuji
skute¢né stavy.

7.3. jména osob, které jsou &leny inventarizani komise

- podpisové zaznamy osob inventarizaéni komise

8. Inventarizacni rozdily
8.1.Inventariza¢ni rozdily se rozumi rozdily mezi sku¢enym stavem a stavem v uéetnictvi
kter¢ nelze prokazat zplisobem stanovenym timto zdkonem, kdy
. skuteny stav je nizdi neZ stav v iiSetnictvi a rozdil se oznaduje jako manko, nebo
schodek u penéznich hotovosti,

2>

skutegny stav je vys§i nez stav v udetnictvi a rozdil se oznaluje jako prebytek
8.2. Inventariza¢ni rozdily vyétuje ucetni jednotka do terminu 31.12. daného roku.
8.3. Opravy inventariza¢nich rozdili musi byt ¥adn& zdokumentovany.
9 Zapis o provedeni inventarizace

S

9.1. Zapis se vyhotovuje po ukonéeni inventury viech hospodatskych prosttedki podle
pfikazu vedouciho ugetni jednotky inventarizadnimi komisemi.

9.2. Zapis musi obsahovat:

celkovou hodnotu inventarizovaného majetku

- pocet piiloZenych inventurnich soupist

- rekapitulaci zjiSténych stavil v porovnani s G&etnimi stavy

- zjidténé inventarizatni rozdily v&etné zdiivodnéni jejich vzniku

- navrh na feleni inventarizaénich rozdilt




Pracovnici odpovédni za svéfeny majetek predajido ................. starostovi obce
veskerou dokumentaci tykajici se stavu & pohybu majetku, které nebyly predany

k zau¢tovani, a podepsané pisemné prohléSeni, e inventarizace probehla za jejich
pitomnosti a Ze veskeré doklady byly predany k zatétovani pfed zahdjenim inventury a
Z4dné doklady ani informace o majetku nebyly zatajeny. Toto prohldseni bude
ptipojeno k inventarizadni dokumentace.

11. Kontrola
Kontrolu dodrZzovani této smémice provadi starosta obce nebo jim povéfeny pracovnik
12 Utinnost

Tato smérnice nabyva tginnosti .. A%, G, Cs20

V Prikrém dne ... L%.5. 2020

Starosta obce




